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1. Connexion au portail de réservation 
Pour vous connecter, accédez au site internet suivant : 

                      https://reservation-salles-edifice-marguerite-belley.ca/ 

2. Étapes de réservation 

2.1   Identification via courriel 
                      Format de courriel accepté : XXX@XXX.gouv.qc.ca 

                      Exemple : john.doe@sqi.gouv.qc.ca 

                      Entrez votre courriel à l’endroit indiqué et cliquez sur « Continuer » 

                                    

 

 

https://reservation-salles-edifice-marguerite-belley.ca/
mailto:XXX@XXX.gouv.qc.ca
mailto:john.doe@sqi.gouv.qc.ca
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2.2   Demande de réservation 
Complétez le formulaire (date, heure de début et de fin, nombre de personnes) et cliquez      
sur « Continuer »; vous pouvez également voir le plan des salles au rez-de-chaussée de 
l’édifice Marguerite-Belley en cliquant sur « Voir le plan des salles »                 
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• Sélectionnez la salle à réserver (1) et confirmer la réservation (2) 

                                                

•   Votre confirmation apparaîtra ainsi : 

                                                

                  Veuillez conserver ce courriel pour une éventuelle annulation ou référence.  
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• Un courriel de confirmation vous sera envoyé pour vous confirmer les détails de la réservation   
incluant le numéro de celle-ci et un lien pour annuler la réservation si nécessaire. En plus des 
détails concernant la réservation, vous trouverez dans ce courriel les liens suivants : 

i. « Procédure et conditions d’utilisation », lien vers le document PDF 
ii. « Procédure de connexion au WIFI », lien vers le document PDF 

iii. « Annuler ma réservation », lien direct pour annuler cette réservation  
iv. « Effectuer une nouvelle réservation », lien direct permettant de faire une nouvelle        

demande de réservation en utilisant le même identification « courriel » sans le 
réinscrire. 

                                             

2.3 Réservation en conflit (salle non disponible) 
À la suite de la demande de réservation, il est possible que certaines salles ne soient pas   
disponibles ou qu’aucune salle ne soit disponible. 

Cliquez sur « Voir les réservations en conflits » 
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Selon le cas, vous pourrez soit :  

1. Cliquer sur « Revenir à la demande » pour modifier votre réservation 
2. Communiquer avec la personne qui a réservé précédemment (voir son courriel) 

                                               

2.4  Annuler une réservation 
                Pour annuler une réservation, vous avez 2 options : 

                               Option #1 

Cliquez sur le lien « Annuler ma réservation » dans le courriel de confirmation que 
vous avez reçu lors de la réservation 
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                                        Cliquez sur « Annuler ma réservation » 

                          

 

                 Voici la confirmation de l’annulation sur le site : 
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                  Vous recevrez également un courriel d’annulation : 

                            

       Option #2 

                 Communiquez avec l’administrateur des réservations : 

• Pour le MTMD, communiquer avec dt.slsjc@transports.gouv.qc.ca 
• Pour les autres ministères, communiquer avec di.slsjcn@sqi.gouv.qc.ca 
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