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1. Connexion au portail de réservation

Pour vous connecter, accédez au site internet suivant:

https://reservation-salles-edifice-marquerite-belley.ca/

2. Etapes de réservation

2.1 Identification via courriel

Format de courriel accepté : XXX@XXX.gouv.qc.ca

Exemple : john.doe@sqi.gouv.qc.ca

Entrez votre courriel a Uendroit indiqué et cliquez sur « Continuer »

Société québécoise
des infrastructures
P
Québec
Reéservation de salles
Edifice Marguerite-Belley

Saisir votre courriel

xyz@gouv.qc ca

Continuer

Pour nous joindre : di.slsicn@sqi.gouv.qc.ca

Société québécoise des infrastructures
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https://reservation-salles-edifice-marguerite-belley.ca/
mailto:XXX@XXX.gouv.qc.ca
mailto:john.doe@sqi.gouv.qc.ca

2.2 Demande de réservation

Complétez le formulaire (date, heure de début et de fin, nombre de personnes) et cliquez
sur « Continuer »; vous pouvez également voir le plan des salles au rez-de-chaussée de
I’édifice Marguerite-Belley en cliquant sur « Voir le plan des salles »

Société québécoise
des infrastructures

P
Québec
Demande de réservation de salle

Afin de proposer la salle idéale, veuillez remplir les champs ci-dessous.
Date de réservation
05/11/2024 (m]

Heure de début

09:15 AM ©
Heure de fin
12:15 PM le]

Nombre de personnes

10 =

Voir le plan des salles

Pour nous joindre : di.slsjcn@sql.gouv.qe.ca

Société québécoise
des infrastructures

P E3Ea
Québec e
Demande de réservation de salle

Afin de nronnser la salle idéale veuillaz ramnlir las chamns ci-dessous

EDIFICE
MARGUERITE-BELLEY

OCALISATION DE L
SALLE RC.08

Pour nous Jolndre T dLSIS[ch@sqlgouv.qe.ca

Société québécoise des infrastructures
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e Sélectionnez la salle a réserver (1) et confirmer la réservation (2)

Société québécoise
des infrastructures

7
Québec mar

Votre demande de réservation

Détails

DATE 2024-05-11
DEBUT 08h15 o

[ esowes 2
Choisissez la salle désirée

(o) RC-08

e Voir le plan des salles

Voir les réservations en conflits

Confirmer la réservation

Pour nous joindre : di.slsjcn@sql.gouv.qc.ca

° Votre confirmation apparaitra ainsi :

Société québécoise
des infrastructures

. |+ J -+ ]
Québec mm
Votre réservation
Confirmation

Réservation no 73

RC-08
2024-05-11
09h15

12h15
10

info@phpcreation.com

- Faire une nouvelle: on

Pour nous joindre : dislsjcn@sqi.gouv.qe.ca

Veuillez conserver ce courriel pour une éventuelle annulation ou référence.

Société québécoise des infrastructures
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e Un courriel de confirmation vous sera envoyé pour vous confirmer les détails de la réservation
incluant le numéro de celle-ci et un lien pour annuler la réservation si nécessaire. En plus des
détails concernant la réservation, vous trouverez dans ce courriel les liens suivants :

i « Procédure et conditions d’utilisation », lien vers le document PDF

ii. « Procédure de connexion au WIFI », lien vers le document PDF
iii. «Annuler ma réservation », lien direct pour annuler cette réservation

iv. « Effectuer une nouvelle réservation », lien direct permettant de faire une nouvelle
demande de réservation en utilisant le méme identification «courriel» sans le
réinscrire.

Votre réservation de salle a I'édifice Marguerite-Belley (Réservation #154)
info@reseation-salles-edificen | D | O Réponcre | & Repondreatous | > Tamstérer
A o= lun. 2

ATTENTION: Ce courriel provient d'une source externe de la SQI. Ne cliquez pas sur les liens et les piéces jointes & moins de reconnaltre
Iéditeur et de savoir que le contenu est sar.

Bonjour,
Nous confirmons votre réservation :
Numéro de réservation: 154

Salle: RC-08

Date: 2024-06-01

Heure: 08h00 & 09100

Procédure et conditions d'occupation

Procédure de connexion au Wi-Fi

Procédure de réservation

Sivous n'avez plus besoin de la salle, veuillez la rendre disponible pour d’autres utilisateurs en utilisant le
lien suivant: annuler la réservation

Effectuer une nouvelle réservation

L'équipe de la SQI vous remercie.

Pour nous contacter : di.slsjcn@sgi.gouv.qc.ca

2.3 Reéservation en conflit (salle non disponible)

A la suite de la demande de réservation, il est possible que certaines salles ne soient pas
disponibles ou gu’aucune salle ne soit disponible.

Cliguez sur « Voir les réservations en conflits »

Société québécoise
des infrastructures

Québec raea

Votre demande de réservation

Détails

2024-05-02

17h00

PERSONNES 10

Aucune salle correspondant a votre demande n'est disponible

Voir les réservations en conflits

+ Revenir i la demande

Pour nous joindre : dL.sls|cn@sal,gouv.ge.ca

Société québécoise des infrastructures
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Selon le cas, vous pourrez soit :

1. Cliquer sur « Revenir a la demande » pour modifier votre réservation
2. Communiquer avec la personne qui a réservé précédemment (voir son courriel)

Société québécoise
des infrastructures

Québec e

Votre demande de réservation

Conflits

2024-05-02

17h00
PERSONNES 10

Réservations en conflits

RC-08

(en date du 2024-05-16 de 08:05 & 17:05)

Réservé par: sinkel@phpcreation.com

Voir le plan des salles

Pour nous Joindre : di.slsicniMsql,gouv.qc,ca

2.4 Annuler une réservation
Pour annuler une réservation, vous avez 2 options :
Option #1

Cliquez surle lien « Annuler maréservation » dans le courriel de confirmation que
vous avez recgu lors de la réservation

Votre réservation de salle a I'édifice Marguerite-Belley (Réservation #154)
. & ra R .
0 info@reservation-salles-edifice-t ® | € Répondre | &) Répondrestous | —> Transférer

A o lun

ATTENTION: Ce courriel provient d'une source externe de la SQI. Ne cliquez pas sur les liens et les pigces jointes 3 moins de reconnaitre
Péditeur et de savoir que le contenu est siir.

Bonjour,
Nous confirmons votre réservation :
Numéro de réservation: 154

Salle: RC-08

Date: 2024-06-01

Heure: 08h00 & 09h00

Procédure et conditions d'occupation
Procédure de connexion au Wi-Fi
Procédure de réservation

Si vous n'avez plus besoin de L lle, veuillez la rendre disponible pour d'autres utilisateurs en utilisant le
lien suivant: annuler la réservation
Effectuer une nouvelle réservation

L'équipe de la SQI vous remercie.

Pour nous contacter : di.slsjcn@sai.gouv.qc.ca
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Cliquez sur « Annuler ma réservation »

| Société québécoise

o + Annuler la réservation

des infrastructures

Québec raea

Annulation de réservation

Voulez-vous annuler la réservation no. 73?

Pour nous joindre : dl.sisjcn@sql.gouv.qe.ca

Voici la confirmation de [’annulation sur le site :

Société québécoise
des infrastructures

Québec rara

Confirmation de réservation

Annulée

¢

RE73

La réservation & bien été annulée!

- Faire une nouvelles réservation

Société québécoise des infrastructures
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Vous recevrez également un courriel d’annulation :

Confirmation d\'annulation de la réservation no 154 - réservation de salle, édifice Marg...

Bonjour,
Nous vous confirmons 'annulation de la salle "RC-08" en date du 2024-06-01 de 08h00 a4 09h00

L'équipe de la SQI vous remercie. Pour toute question en lien avec la réservation des salles a Uédifice
Marguerite-Belley, nhésitez pas a nous contacter par courriel.

Option #2

Communiquez avec Uadministrateur des réservations :

e Pourle MTMD, communiquer avec dt.slsjc@transports.gouv.qgc.ca

e Pour les autres ministeres, communiquer avec di.slsjcn@sgi.gouv.gc.ca



mailto:dt.slsjc@transports.gouv.qc.ca
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